ADVOCACIA GERAL DA UNIAO
PROCURADORIA GERAL FEDERAL )
PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

NOTA N2 034/2015/PF/UFSCar/PGF/AGU
PROCESSO N. 23112.000820/2015-24
INTERESSADO: CCPsi
ENCAMINHAMENTO: CEM/ProGrad

ASSUNTO: Termo de Compromisso Coletivo de Estagio. Possibilidade juridica.
Recomendacdes.

Senhora Coordenadora,

1. Trata-se de consulta formulada pela Coordenagao do Curso de Psicologia,
no tocante a possibilidade juridica de se firmar Termo de Compromisso Coletivo de
Estdgio, de modo a reduzir os tramites burocraticos, em especial com significativa
reducdo de material e tempo, quando da formalizacdo dos estagios perante as
instituicdes cedentes.

2 Os autos sdo instruidos com a minuta de “Termo de Compromisso de
Estagio Obngatorlo Coletivo” (fls. 03-06) e seu respectivo Anexo | — “Plano de Atividades
de Estagio” - as fls. 07.

3. Pois bem.

4, No que diz respeito ao Termo de Compromisso de Estagio, a legislagao
que regulamenta os estagios (Lei 11.788, de 25 de setembro de 2.008) prevé a
necessidade de formalizacao desse instrumento, entre o estagiario, a instituicao
concedente e a instituicdo de ensino, como uma forma de estabelecer as condicdes em
que se dara o estagio.

5. Nao ha, no entanto, qualquer impedimento para que o Termo de
Compromisso se dé com um conjunto de estagidrios, desde que se explicite as
condicdes em que o estagio se dard para cada estagiario.

6. Ou seja, ha condi¢cdes que sao comuns a todos os estagiadrios e que
poderao estar previstas no Termo de Compromisso de Estagio, e outras condicdes que
poderao ser individualizadas.

7. A titulo de exemplo, poder-se-& ter, como condicdes individualizadas: o
local em que o estagio sera realizado (setor/unidade do érgdo cedente), a duracéo do
estagio, o periodo e jornada de realizacdo do estéagio.

8. Verifique-se, por oportuno, algumas universidades federais j& adotam,
além do Termo de Compromisso de Estdgio individual, o “Termo de Compromisso
Coletivo de Estagio” (por exemplo, a Universidade Federal do Ceard e a Universidade
Federal de Juiz de Fora).
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9, Em relagdo a minuta apresentada, tem-se como essencial a necessidade
de fazer constar todas as condicdes exigidas pela Lei 11.788/2008, de modo a cumprir a
legislacao especifica.

10. Recomendamos, ainda, que o titulo do documento seja alterado para
“Termo de Compromisso Coletivo de Estagio Obrigatério”, ja que o que é “coletivo” € o
documento que sera assinado por varios estudantes, e ndo o Estagio propriamente dito.

11. Ainda com relagdo a minuta apresentada, verifica-se que a relagdo de
estudantes integra o preambulo do documento.
12. Nesse sentido, sugerimos que a relacdo dos estudantes seja parte

integrante de um anexo especifico, no qual poderao ser detalhados os aspectos
individuais j& mencionados no item 7 desta Nota.

13. A titulo exemplificativo, apresentamos um modelo de Anexo que podera
compor o Termo de Compromisso Coletivo de Estagio Obrigatério, nos mesmos moldes
do documento adotado pela Universidade Federal do Ceara.

14, Por fim, observe-se que na medida em que se realize o Termo de
Compromisso Coletivo de Estdgio, competirda ao setor competente um
acompanhamento atento para que, ante o eventual encerramento do estdgio para
determinado estudante, haja o devido registro desse fato entre as partes.

15 De fato, em nao havendo o cuidadoso acompanhamento e o adequado e
registro do encerramento antecipado do estdgio (seja por desisténcia do estudante,
seja pela interrupcao do estagio por iniciativa do érgao concedente) presumir-se-a que
todo o periodo de estagio foi cumprido, o que podera levar a uma elaboracao de uma
declaracao falsa por parte da UFSCar.

16. Portanto, a adocdao do Termo de Compromisso Coletivo devera vir
acompanhada da implantagdo de mecanismos adequados de controle das informacdes,
de modo a evitar futuros transtornos.

17 Finalmente, recomendamos que a adogao desse instrumento seja objeto
de prévia analise e deliberacao pelo Conselho de Graduacao da UFSCar.

Séo Carlos, 23 de margo de 2.015.
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Patricia Ruy Vieira
Procuradora Geral - PF/UFSCar



ANEXO 1 - PLANO DE TRABALHO/ATIVIDADE
(Parte integrante do TCE — Termo de Compromisso de Estagio)

Objetivos deste PLANO DE ATIVIDADES:
Orientar o acompanhamento, a supervisio e a avaliagdo do estagio e do estagiéario

IDENTIFICACAQ DOS ESTAGIARIOS

Estagiario Curso:
Matricula: CPF: Setor:
Periodo do Estagio: / / a / / Horério:
Telefone: () Fax: () E-mail:

Assinatura do Estagiario (a):

Estagiario Curso:
Matricula: CPF: Setor:
Periodo do Estagio: / / a / / Horario:
Telefone: () Fax: () E-mail:

sinatura do Estagiario (a):

Estagiario Curso:
Matricula: CPF: Setor:
Periodo do Estagio: / / a / / Horario:
Telefone: () Fax( ) E-mail:

Assinatura do Estagiario (a):

Estagiario Curso:
Matricula: CPF: Setor:
Periodo do Estagio: / / a / / Horario:
Telefone: () Fax: () E-mail:
Assinatura do Estagiario (a):

Estagiario Curso:
Matricula: CPF: Setor:
Periodo do Estagio: / / a / / Hordrio:
Telefone: () Fax: () E-mail:

Assinatura do Estagiario (a):

Estagiario Curso:
Matricula: CPF: Setor:
~Periodo do Estagio: / / a / / Hordario:

elefone: () Fax: () E-mail:

| Assinatura do Estagiario (a):

Estagiario Curso:
Matricula: CPF: Setor:
Periodo do Estagio: / / a / / Horério:
Telefone: () Fax: () E-mail:

Assinatura do Estagiario (a):

| Estagiario Curso:
Matricula: CPF: Setor:
Periodo do Estagio: / / a / / Horario:
Telefone: () Fax: () E-mail:

Assinatura do Estagiario (a):

Estagiario Curso:
Matricula: CPF: Setor:
Periodo do Estagio: / / a J / Horario:
Telefone: () Fax: () E-mail:

Assinatura do Estagiario (a):

Estagiario Curso:
Matricula: CPF: Setor:
Periodo do Estagio: / / a / / Horério:
Telefone: () Fax: () E-mail:

Assinatura do Estagidrio (a):




Plano das Atividade de Estagio

Atividades(Acdes/atividades a serem desenvolvidas para atingir os objetivoes
propostos)

Periodo de Realizagao
(data de inicio e término)

Resultados Esperados:

Comentarios e Sugestoes:

DE ACORDO DA UNIDADE CONCEDENTE:

DE ACORDO DO PROFESSOR ORIENTADOR:

DE ACORDO DA COORDENAGAO DO CURSO NA UFSCar

DATA: [ |/




