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NORMA DE FUNCIONAMENTO DA COMISSAO ORIENTADORA DE ESTAGIO
DO CURSO DE BACHARELADO EM EDUCAGAO FiSICA

Aprovada na 372. Reuniao Ordinaria do Conselho do Curso de Bacharelado em Educacgéo Fisica
no dia 12 de agosto de 2024.

Considerando o Regimento Geral dos Cursos de Graduacdo da UFSCar de setembro de 2016;

Considerando a decisdo do Conselho da Coordenacdo do Curso de Bacharelado em
Educacéao Fisica (CCEF) da Universidade Federal de Sao Carlos (UFSCar) para a criagao da
Comisséao Orientadora de Estagio (COE) em sua 34a. Reuniao Ordinaria ocorrida em 06 de
fevereiro de 2024;

Considerando que a CCEF pretende promover a melhoria dos procedimentos para a
realizagao dos Estagios Curriculares Supervisionados (ECS) e dos estagios nao-obrigatérios
do Curso de Bacharelado em Educacéao Fisica (CBEF) em conformidade com o Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC);

Art. 1. Fica criada a COE, com a atribuicdo de programar, realizar tutorias, assessorar e
avaliar os estagios obrigatérios e ndo obrigatérios do CBEF da UFSCar.

Art. 2. A COE do CBEF da UFSCar sera composta pelos seguintes membros:

I. Os(as) docente(s) indicado(as) pelo Departamento de Educacéao Fisica e Motricidade
Humana (DEFMH), diretamente responsavel(is) pelas quatro disciplinas de ECS;

Il. O(a) coordenador(a) ou vice-coordenador(a) da CCEF;
lll. Um(a) representante dos(as) servidores(as) Técnicos Administrativos (TA) da CCEF;

IV. Um(a) discente titular e um(a) suplente que estejam cursando, no minimo, o 50. periodo
do curso e que estejam matriculados, ou ja tenham cursado, alguma disciplina de estagio
obrigatorio.

§810. O(A) Presidente e o(a) vice-presidente da COE serdo eleitos pelos membros da
comissao, para um mandato com o periodo de 02 (dois) anos, permitida a reconducao
porigual periodo, por meio da reeleicao.

820. Os demais membros docentes também terdo sua representacdo com um periodo
de 02 (dois) anos, podendo ser reconduzidos por mais dois anos, cabendo ao DEFMH
fazer aindicacao de seus representantes.

§30. O(a) servidor(a) Técnico-Administrativo(a) que estiver a frente da secretaria da
CCEF, seraresponsavel para secretariar as reunioes, redigir as atas, organizar os
pontos de pauta e dar seguimento aos respectivos encaminhamentos.
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Art. 3. Sdo atribuicdes da COE, quando demandada pelo(a) docente responsavel pelas
disciplinas de ECS:

I. Auxiliar na definicdo de procedimentos para tutoria dos(as) discentes visando orientar na
definicao das areas de estagio conforme estabelecidas no PPC;

Il. Auxiliar na elaboracao de normas complementares para os estagios no dmbito do
respectivo curso e que sejam submetidas a apreciagcdo do Conselho da CCEF e, caso
aprovadas, sejam publicadas as respectivas portarias;

lll. Auxiliar na definicdo de instrumentos de avaliagio para o estagio obrigatério;

IV. Auxiliar na definicao das atribuicoes dos agentes envolvidos no estagio (professor(a)
orientador(a); supervisor(a) e aluno(a)) visando o bom desenvolvimento do estagio;

V. Auxiliar nos processos de acompanhamento e desenvolvimento dos estagios;
VI. Auxiliar na definicao da periodicidade das reunides ordinarias e extraordinarias.
Art. 4. Compete ao(a) Presidente da COE:

I. Representar a COE nos diversos drgaos da UFSCar, quando necessario;

Il. Convocar e presidir reunides da COE ordinarias e extraordinarias;

lll. Realizar encaminhamentos e solicitagcdes necessarios ao desenvolvimento dos estagios,
sempre em comum acordo com o docente responsavel pelas disciplinas de ECS;

IV. Receber encaminhamentos dos(as) docentes orientadores(as), da CCEF e do DEFMH,
encaminhando-os para apreciacao da COE;

V. Acompanhar os processos de estagios dos(as) alunos(as) registrados(as), devidamente
assinados pelo docente responsavel pelas disciplinas de ECS, nas respectivas
plataformas/sistemas digitais disponiveis;

VI. Resolver casos emergenciais, ad referendum, quando nao houver tempo habil para a
convocagao de uma reunido da COE.

Art. 5. Compete ao(a) Vice-Presidente da COE:

I. Substituir o(a) Presidente da comissdo em caso de auséncia justificada e em periodos de
férias;

II. Auxiliar na coordenacao geral da COE.

Art. 6. A orientacao dos estagios obrigatorios é exercida, obrigatoriamente, por docente do
DEFMH, efetivo(a) ou substituto(a), com formacgé&o superior em area afim com a disciplina do
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estagio, sendo o(a) docente o(a) responsavel pelo acompanhamento e pela avaliagao das
atividades académicas dos(as) estagiarios(as).

Art. 7. A orientacao de estagio obrigatério deve ser entendida como o efetivo
acompanhamento sistematico e processual do desenvolvimento e avaliagao das atividades
dos(as) estagiarios(as).

Art. 8. Sao atribuicdes do(a) professor(a) orientador(a) do estagio:
I. Informar por escrito a COE quaisquer intercorréncias relativas ao estagio;

II. Deferir ou indeferir o Plano de Trabalho do Estagio (PTE) apresentado pelo discente, antes
que ele seja enviado as respectivas plataformas/sistemas digitais disponiveis;

lll. Planejar (conteudo, objetivos, metodologia e avaliagdo), acompanhar e orientar as
atividades de estagio das turmas sob sua responsabilidade;

IV. Assinar eletronicamente nas respectivas plataformas/sistemas digitais disponiveis e
responsabilizar-se pelos documentos que normatizam o estagio;

V. Agendar reunides periddicas com os(as) alunos(as) que participam do estagio sob sua
supervisao;

VI. Garantir conduta adequada dos(as) alunos(as) no campo de estagio, tomando as
providéncias cabiveis no caso da nao observancia das normas estabelecidas pelo
profissional responsavel pelo local de estagio;

VII. Verificar o correto preenchimento e assinatura dos documentos de estagio pelo(a)
discente e supervisor(a);

VIII. Atribuir frequéncia e resultado final ao término do periodo letivo.

Art. 9. O(A) supervisor(a) de estagio na instituicdo concedente de estagio, devera ter
formacao superior no mesmo curso do(a) estagiario(a), sempre que as Diretrizes
Curriculares Nacionais (DCN) ou quando o Conselho Profissional competente assim o
exigirem. No caso da educacéo fisica, o(a) supervisor(a) deve ser profissional formado(a) em
educacéo fisica e possuir registro no seu respectivo Conselho Regional de Educacéo Fisica
(CREF).

§10. No caso do estagio nao obrigatodrio, e a critério da COE, o supervisor podera ser
profissional de outra area que nao Educacéo Fisica desde que o Plano de Trabalho
esteja em conformidade com o PPC e em consonéncia com a legislagao vigente.

Art. 10. Sao atribui¢cdes do(a) SUPERVISOR(A) de estagio obrigatorio:

I. Atender rigorosamente, o que esta estabelecido na Lei de Estagio;
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Il. Acompanhar, presencialmente, os(as) estagiarios(as) em suas atividades na instituicao
concedente, observando-os(as) e auxiliando-os(as) quanto ao planejamento e execugao das
mesmas quando necessarios;

lll. Supervisionar a frequéncia, a pontualidade e o cumprimento das atividades do(a)
estagiario(a) na instituicao;

IV. Comunicar ao(a) professor(a) orientador(a) e/ou a COE eventuais problemas que ocorram
em relacdo aos aspectos contidosem |l ell;

V. Proceder a avaliacao final do(a) estagiario(a) conforme documento pertinente.
Art. 11. Sao atribuicdes do(a) discente:

I. Regularizar sua situacao de estagio junto as respectivas plataformas/sistemas digitais
disponiveis;

Il. Confeccionar, com o auxilio do(a) professor(a) orientador(a) e do(a) supervisor(a) de
estagio, o PTE;

lll. Preencher adequadamente o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) definido em
conformidade com as orientagdes da Procuradoria Federal na UFSCar e demais documentos
exigidos, divulgados nos canais oficiais da CCEF;

IV. Apresentar conduta compativel com a atividade e ambiente no qual realizara o estagio;

V. Cumprir o planejamento estabelecido em conjunto com o(a) professor(a) orientador(a) do
estagio, o qualinclui: as reunides periddicas agendadas pelo(a) professor(a), a avaliacao das
atividades tedricas e praticas previstas e executadas durante o estagio;

VI. Cumprir todas as tarefas e avaliagdes exigidas pelo(a) professor(a) orientador(a) que
digam respeito ao estagio;

VII. Relatar, por escrito, ao(a) professor(a) orientador(a) e, quando necessario a COE,
eventuais problemas que ocorram no local de estagio;

VIIIl. Formalizar o respectivo termo aditivo e/ou de rescisdo quando pertinente;

IX. Observar o rigoroso cumprimento, dentre outras responsabilidades, da distribuicdo das 6
(seis) horas-diarias ou das 30 (trinta) horas-semanais dentre todos os estagios que estejam
sendo realizados no mesmo periodo, sejam os ECS e/ou os estagios nao-obrigatorios;

X. Cumprir com os prazos estabelecidos pelo(a) professor(a) responsavel pelo ECS e/ou
estagio nao obrigatdrio, para registro/insergcdo/apresentacao da documentacao pertinente
para inicio do estagio.
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Art. 12. O(a) aluno(a) deve registrar/submeter toda a documentagao pertinente ao(s)
respectivo(s) ECS nas plataformas/sistemas digitais disponiveis, preenchendo os dados
solicitados no TCE e PTE. Em seguida, os documentos gerados pelo sistema devem ser
reunidos e um processo sera aberto na(s) respectivas plataformas/sistemas digitais
disponiveis para a assinatura de todos os envolvidos. Os agentes envolvidos no estagio que
nao forem servidores(as) da UFSCar deverao realizar cadastro como usuario externo para a
assinatura dos documentos na(s) respectivas plataformas/sistemas digitais disponiveis.

810. O discente s6 podera dar inicio as atividades de ECS apds a regularizacao de toda
a documentacéao no sistema, dentro do respectivo periodo letivo e seguinte, em
atencao aos prazos estabelecidos em conformidade ao estabelecido no Art.11, inciso
X. O ndo cumprimento desses prazos acarretara a atribuicdo do conceito |
(incompleto). Nesse caso, devera ser observado, inclusive, o estabelecido noinciso IX
do Art.11, quando ha a concomitancia de outras disciplinas de ECS e/ou estagio nao
obrigatdrio no subsequente periodo letivo.

Art. 13. Os casos omissos serdo resolvidos pela COE e encaminhados para a CCEF, para
posterior aprovacao no Conselho da CCEF.

Art. 14. Condigdes especiais, por exemplo a realizagao do estagio remoto, poderédo ser
aplicadas em situagoes que justifiguem a realizacao do estagio e sempre em conformidade
com as resolucoes do Conselho de Graduagao da Pré-Reitoria de Graduagéao da UFSCar.

Art. 15. A presente NORMA entra em vigor apds a sua aprovacéao pelo Conselho da CCEF.

S&o Carlos, 12 de agosto de 2024.



